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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SMF/PGM N° 11/2024

ORIENTACOES ACERCA DOS
PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS
PELA FISCALIZACAO MUNICIPAL PARA
LANCAMENTOS DE MULTAS
ADMINISTRATIVAS E DEMAIS DiVIDAS
NAO TRIBUTARIAS, NOS CASOS EM QUE
MENCIONA.

O Secretario Municipal da Fazenda e a Procuradora-Geral do Municipio de Canoas,
no uso das atribuicbes que lhes conferem o artigo 11, VII e artigo 28, XX, da Lei

Municipal n° 6.627/2023,

CONSIDERANDO a necessidade de orientar os procedimentos para lancamento de
multas e demais dividas ndo tributarias, atendendo ao que dispoe o Codigo Tributério

Nacional, o Cédigo Civil, a Lei de Execucao Fiscal e as Leis Municipais,

RESOLVEM:

Art. 1° Esta Instrucdio Normativa disciplina os procedimentos que deverdao ser
adotados para fins de lancamento de multas e demais dividas ndo tributarias nos cadastros

fiscais deste municipio.

Art. 2° A atividade administrativa de lancamento é vinculada e obrigatdria, nos termos

da legislacdo que a regulamenta.

Art. 3° O procedimento administrativo para a constituicao de crédito ndo tributario

decorrente do poder de policia exige notificacdo expressa do devedor.
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Pardgrafo unico: A auséncia da notificacdo expressa implica em nulidade do

lancamento, por violar o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

Art. 4° Apés a notificacdo, o administrado passa a ter o conhecimento formal da

autuacdo e inicia-se o prazo para sua defesa administrativa e/ou pagamento voluntario.

Paragrafo unico: A notificacao deve, claramente, informar a base legal da divida, seu
valor, seu vencimento, numero do processo administrativo de origem, orientagOes para

interpor recurso administrativo e para efetuar o pagamento e/ou parcelamento.

Art. 5° A decisdo da defesa administrativa deve ser dada a conhecimento pelo

administrado, notificando-o para inicio de prazo de recurso da decisdo, quando aplicavel.

Paragrafo tnico: Havendo recurso da decisdo de primeira instancia, devera o
interessado ser notificado do resultado do pedido formulado, sob pena de nulidade do

lancamento, por violar o direito a ampla defesa e ao contraditério.

Art. 6° A solicitacao de registro de divida ndo tributaria somente devera ser enviada
para a Secretaria Municipal da Fazenda apo6s observados os procedimentos a que se

referem os arts. 3°, 4° e 5°.

§ 1° Nao se aplica a exigéncia prevista no caput quando o devedor devidamente
notificado formalizar rentncia a defesa administrativa para efetuar o pagamento da

imposicao recebida.

§ 2° Em caso de recebimento de defesa administrativa apds a solicitacdo de registro,
deverd a secretaria requisitante obrigatoriamente informar a Secretaria Municipal da

Fazenda para fins de suspensao da exigibilidade do crédito nao tributario.

§ 3° Findo o periodo do paragrafo anterior, devera a secretaria requisitante
obrigatoriamente informar a Secretaria Municipal da Fazenda do resultado da decisdo

administrativa, para fins de atualizacdo da exigibilidade do crédito ndo tributario.
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Art. 7° As informacdes exigidas para a solicitacdo de registro de divida ndo tributaria
sdo de responsabilidade da secretaria requisitante, de preenchimento obrigatorio no sistema

Flow do MVP, enquanto ndo sobrevier outra sistematica de registro.

§ 1° Caso a secretaria requisitante identifique que os dados do devedor estdo
desatualizados, devera encaminhar as correcoes, por memorando, a Secretaria Municipal

da Fazenda antes da solicitacao de registro da divida.

§ 2° A fundamentacao legal da divida é obrigatéria e deve estar completa, para fins

da devida cobranga administrativa e, se houver, judicial.

§ 3° Feito o registro, a Secretaria Municipal da Fazenda enviara o Documento de
Arrecadagdo Municipal (DAM) para pagamento da divida para o e-mail do devedor,

conforme informado no processo de solicitagdo de registro.

Art. 8° Nao havendo o pagamento, a Secretaria Municipal da Fazenda efetuara a

cobranca administrativa e, se for o caso, encaminhara para execucao fiscal.

Art. 9° Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Canoas, 11 de novembro de 2024.

Jodo Batista Portella Pereira Rosane Rossatto Braz Paiani

Secretario da Fazenda Municipal Procuradora-Geral
Secretaria Municipal da Fazenda Procuradoria Geral do Municipio



