ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal de LicitacGes e Contratos

EDITAL NUMERO 088/2023- PREGAO ELETRONICO
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacéo de servicos de gerenciamento, controle e
fornecimento de combustiveis, lubrificantes, filtros, servicos de borracharia e lavagem
de veiculos, em rede de postos credenciados, mediante implantacdo de sistema
informatizado via web e integrado com tecnologia de instrumento de acesso (cartdes
eletronicos, aplicativo ou outra forma de disponibilidade movel do servigo), para a frota
de veiculos oficiais dos 6rgéos da Prefeitura Municipal de Canoas/RS.

2. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento justifica a necessidade de
contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de gerenciamento,
controle e fornecimento de combustiveis, lubrificantes, filtros e servi¢os de borracharia
para a frota de veiculos do Municipio de Canoas/RS, a ser realizado com o auxilio de
sistema de gestdo e informacdo via web, integrado com tecnologia de instrumento de
acesso (cartdes eletrénicos, aplicativo ou outra forma de disponibilidade maével do
servico) fornecido pela empresa prestadora dos servicos, com a finalidade de atender as
necessidades do Municipio de Canoas/RS.

Com a finalidade de realizar um resgate histérico, em 2017 o Municipio cedeu a
operacionalizacdo da folha de pagamento ao BANRISUL por meio do Contrato n°
019/2017, com fulcro no Art. 24, inc. VIII da Lei n°® 8.666/93, o qual em seu item 2.10
trazia a obrigacdo de contratacdo de manutencdo da frota, através de instrumento
contratual proprio, portanto, autbnomo também com fulcro no Art. 24, inc. VIII da Lei n°
8.666/93.

A contratacdo, autbnoma e independente, para a manutencdo de frota de abastecimento
foi realizada por meio do Contrato n® 165/2017, com fulcro no Art. 24, inc. VIII da Lei
n° 8.666/93, prevendo limites de crédito mensal para abastecimento e manutencdo de
R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) para cada um, acrescidos de 25% (vinte e cinco
por cento), atraves do Termo Aditivo n° 155/2018, esgotando o limite previsto na Lei n°
8.666/93.

O Contrato n® 165/2017 teve sua vigéncia esgotada em 03/02/2022, face a inexisténcia de
renovagao, por conta de que os valores projetados ja ndo atendiam as necessidades do
Municipio. Diante da situacdo, foi dado andamento a uma nova contratacdo, com maior
lastro orcamentario e financeiro, por conta do crescimento da frota municipal, assim como
a variacao intensa dos precos dos combustiveis e produtos derivados da inddstria metal
mecénica, culminando no Contrato n°® 194/2021, com Ordem de Inicio de Servicos
autorizada a contar de 16/01/2022.

Ocorre que equivocadamente, constou na Ementa e Predmbulo do contrato uma
vinculagéo inexistente ao Contrato n° 019/2017, haja vista que se tratava de contrato de
natureza autdnoma, independentemente da existéncia e/ou ndo da contratacdo realizada
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por meio do Contrato n® 019/2017, ndo havendo mencédo alguma a possivel vinculagdo
entre objetos que possuiam naturezas distintas e independentes, na instrugdo processual.

Aliada a questdo contratual, neste meio tempo, ocorreu a alteracéo do Estatuto da empresa
BANRISUL SERVICOS S.A., alterando a razéo social para BANRISUL SOLUCOES
EM PAGAMENTO S.A,, alterando de certa forma, todas as condi¢bes favoraveis, que
permitiam uma contratacdo por dispensa de licitagdo com fulcro no Art. 24 Inc. VIII da
Lei n® 8.666/93.

Realizado o resgate histdrico, opinou-se pela prorrogacdo do Contrato n® 194/2021 por
60 (sessenta) dias, prorrogavel por mais sessenta, garantindo a continuidade da prestacdo
dos servicos, concomitantemente com a realizacdo de rito licitatério, a fim de garantir
uma solucdo que substitua a atual, com uma modernizagdo dos recursos, hoje
disponibilizados.

A contratacdo do servico de gerenciamento de abastecimento guarda correlacdo com o
principio da eficiéncia, facilitando o controle das atividades ligadas ao setor de transporte
e, em consequéncia, otimiza a execucdo das atividades do érgdo contratante, quais sejam:
reducdo de custos, melhor gestdo orcamentaria, eliminacéo de burocracia, eliminacéo do
desperdicio de tempo no controle efetivo da frota, para atender a demanda de servigos.

Em suma, a contratacdo visa promover o gerenciamento informatizado dos veiculos da
contratante, compreendendo a implantacdo e gestdo de um sistema tecnoldgico
especifico, com metodologia de cadastramento dos veiculos, gestores, controle e
logistica, possibilitando a prestacdo de servigos nos veiculos, bem como a fiscalizacao
financeira e operacional da frota, em carater continuo.

A frota veicular municipal hoje é composta por 299 veiculos préprios, bem como 90
veiculos locados.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. Servigos de Abastecimento:

3.1.1 Servicos de Fornecimento de Combustivel conforme especificados neste
instrumento de acordo com sua especialidade (Gasolina - comum e aditivada; Etanol
- comum e aditivado; Diesel — comum, aditivado, S50, S10, e gas natural veicular)
destinados ao abastecimento da frota de veiculos da Contratante, nas instala¢fes da
rede credenciada.

3.1.2 Servicos de Lubrificagdo, Filtros e Fluidos:

3.1.2.1 Servicos de Fornecimento e troca de 6leos lubrificantes, do motor, do
freio, diferencial, direcdo hidraulica e caixa cdmbio, com substitui¢do dos filtros
de 6leo, combustivel, além dos fluidos de freio e arrefecimento, e todos 0s outros
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servicos e materiais afins, da frota de veiculos da Contratante, nas instalacdes da
rede credenciada.

3.1.2.2 Os lubrificantes e os filtros utilizados nas trocas de 6leo do motor, cdmbio e
direcdo hidraulica devem seguir as especificacdes estabelecidas ou recomendadas pelos
fabricantes.

3.1.3 Servicos de Borracharia:

3.1.3.1 Consiste em consertos e servi¢cos em geral, aplicacdo de remendos em pneus
com e sem camara de ar, vulcanizagéo, troca de pneus, de cdmaras de ar, colocagéo
de rodas, calotas, desempenho recuperacéo de rodas de ferro ou de liga leve, bicos e
todos os outros servigos afins, nas instalaces da rede credenciada.

3.1.4 Servicos de Lavagem de Veiculos:

3.1.4.1 Consiste nos servicos de limpeza interna e externa de veiculos e
equipamentos, polimento, enceramento, cristalizagcdo, com aplicagéo de
desengraxantes, silicone, odorizador, aspiracdo, incluindo a lavagem da pintura, do
motor, do chassi e da carroceria, lavagem a seco, e todos 0s outros servicos afins,
nas instalacdes da rede credenciada.

3.1.4.2 Lavagem simples é aquela que consiste na limpeza externa, incluindo
lataria, conjunto pneu/roda, caixa de rodas, limpeza interna com aspiracéo de
bancos, carpetes, porta-malas, aspiracdo e limpeza do painel.

3.1.4.3 Lavagem completa consiste na lavagem simples do veiculo acrescida de
limpeza/lavagem do motor, carpetes e porta-malas, aspiracdo e limpeza do painel,
lavagem da carroceria, incluindo parte inferior do assoalho e caixas de roda,
lubrificagéo, aplicagéo de silicone no painel, de “pretinho brilhante” nos pneus e de
desengraxante nos para-lamas, acrescida de aplicacdo de cera automotiva na
carroceria do veiculo.
3.2 — Os servicgos descritos no item 3.1 deverdo ocorrer por meio da implantacéo de
sistema informatizado e integrado com tecnologia de instrumento de acesso (cartdes
eletronicos, aplicativo ou outra forma de disponibilidade mével do servico) que
contemple gerenciamento, controle e fornecimento de combustiveis, lubrificantes,
filtros e servicos de borracharia, e lavagem de veiculos em rede de postos credenciados,
para a frota de veiculos oficiais dos érgdos da Prefeitura Municipal de Canoas/RS.

3.2.1- Os servicos descritos no item 3.1.4 serdo autorizados somente pelo Gestor da
Unidade de Manutencdo de Veiculos Proprios, da Secretaria Municipal de
Administracédo e Planejamento (SMAP), mediante liberacéo de crédito no sistema.
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3.3 — A CONTRATADA devera disponibilizar SISTEMA ELETRONICO para fins de
gerenciamento, controle e consulta por parte dos 6rgdos da administracdo participantes,
com as seguintes caracteristicas:

3.3.1 - O acesso ao sistema deve ser disponibilizado via internet, a qualquer tempo,
em tempo integral, durante todo periodo contratual, sem interrupgdes, para 0s 6rgaos
da administracdo participantes, bem como para a Unidade de Manutencéo de
Veiculos Préprios, da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
(SMAP).

3.3.1.1 - A UMVP (SMAP) devera ter acesso as informacdes de todos 0s
Orgaos para emissdo de relatdrios gerenciais e operacGes de controle e
cadastramento.

3.3.1.2 - Os 6rgéos s6 poderdo ter acessos as informacdes referentes a sua frota de
veiculos.

3.3.1.3 — O sistema eletrénico ndo podera permanecer sem acesso on-line por
periodo superior a 24 horas, garantindo um sistema de contingenciamento para
abastecimentos.

3.3.2 — O sistema devera ser acessado pelos usuarios por meio de senhas individuais
com diferentes niveis de acesso e autorizacao, possibilitando também a identificacdo
do servidor/usuario do sistema, no minimo nos seguintes niveis:

3.3.2.1 — Nivel 1 — Senha somente para acesso a motoristas ao sistema para
realizacdo dos servi¢os nos postos conveniados.

3.3.2.2 — Nivel 2 — Senha de acesso e autorizacdo para operadores no controle,
operacionalizacdo, cadastros, relatdrios, cancelamentos, habilitagdes, etc., no
sistema apenas ao seu 0rgao.

3.3.2.3 — Nivel 3 — Senha de acesso e autorizacdo ao gestor do 6rgdo para
estabelecer limites e realizar transferéncias de créditos de um cartdo para outro
ou a validacao dessas operagdes, sem a qual ndo serdo aceitas pelo sistema,
quando realizadas por outro nivel.

3.3.3 — Fornecer treinamento aos servidores para utilizacdo do sistema.
3.3.4 — O sistema devera permitir as seguintes funcionalidades, a qualquer tempo:

3.3.4.1 — Emissao de relatérios com, no minimo, os seguintes dados: data, horario e
local do abastecimento (nome e endereco do posto de combustivel), identificacdo do
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veiculo (placa), identificacdo do motorista (nome), hodémetro no momento do
abastecimento, quantidade e tipo de servicos realizados, bem como, valores
individuais e valores totais, em formatos xls, xIsx e pdf.

3.3.4.2 — Emisséo de relatorios por veiculo e por 6rgao, em formatos xls, xIsx e
pdf, com periodicidade diaria, mensal e anual, possibilitando controles de
desempenho dos veiculos incluindo, no minimo, média da quilometragem por
litro, controle de litros de combustivel por veiculo e controle dos demais servicos
realizados.

3.3.4.3 — Emissdo de relatérios por motorista, em formatos xls, xIsx e pdf,
com periodicidade diaria, mensal e anual, possibilitando controle de litros de
combustivel abastecidos por motorista e controle dos demais servicos
realizados.

3.3.4.4- Emissdo de relatorios de transacGes inconsistentes, rejeitadas e/ou
bloqueadas em tempo real.

3.3.4.5- Emissdo de relatério mensal discriminando cada tipo de combustivel
utilizado, contendo as informacdes dos abastecimentos, além de um campo
especifico totalizando a quilometragem percorrida, os litros abastecidos e
valor gasto de cada combustivel.

3.3.4.6 — Disponibilizacdo das informacdes financeiras e operacionais relativas aos
servicos realizados.

3.3.4.6.1 — No momento da realizacdo dos servicos, 0s postos credenciados pelo
sistema deverdo emitir e entregar ao usuario/motorista 0 comprovante dos
servigos realizados.

3.3.4.7 — Estabelecer limites de valores pelos 6rgdos da Administracdo e/ou por
veiculo cadastrado para utilizacdo dos servicos, de acordo com as necessidades
do Municipio.

3.3.4.8— Verificagédo do saldo existente nas contas, referente a respectiva frota de
veiculos.

3.3.4.9 — Estorno e/ou transferéncia de valores, de um cartdo para outro, referente a
respectiva frota de veiculos.

3.3.4.10 — Bloqueio definitivo ou temporario dos créditos destinados aos
veiculos, e apds, se for o caso, a liberacdo dos mesmos.
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3.3.4.11 — Novos cadastramentos/inclusdes de usuéarios e/ou érgaos da
Administragéo, sem que haja a necessidade de dispéndios financeiros.

3.3.4.12 — Acesso aos dados relativos ao monitoramento e cadastro de
todos os servigos prestados, possibilitando a identificacao por usuario no
sistema.

3.3.4.13 — Disponibilizagdo da rede de postos credenciados no Municipio
de Canoas/RS e dos seus dados cadastrais, em atendimento ao item 4.1.

3.3.5 — A liberacdo, blogueio e cadastramento de veiculos somente poderao ser
realizados pela Coordenacédo de Frota, mediante acesso por senha.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1 - A CONTRATADA devera apresentar relacao atualizada dos postos de
combustiveis, a ela conveniada, onde conste, no minimo 3 (trés) postos de
combustiveis por quadrante. e possua suporte de uma ou mais plataformas, com o
intuito de pesquisar valores (cotacdo) para autorizar servicos de trocas de
lubrificantes, filtros e servicos de borracharia e servigos de lavagem de veiculos.

4.1.1. O quantitativo minimo de postos, solicitado no item 4.1, deve ser
multiplicado pelo nimero de quadrantes do Municipio, que neste caso sao 4
(quatro): Sudeste, Sudoeste, Nordeste e Noroeste, ou seja,a CONTRATADA
devera apresentar relacdo atualizada dos postos de combustiveis, a ela conveniada,
onde conste, no minimo 12 (doze) postos de combustiveis sediados no Municipio.

4.1.2- A empresa devera criar e implantar uma rede de prestadores de servicos,
capazes de suprir as necessidades da frota existente no Municipio e os veiculos
que porventura venham a ser adquiridos durante a vigéncia do contrato.

4.1.3- ACONTRATADA devera comprovar que possui estabelecimentos
credenciados obrigatoriamente nas seguintes cidade: Canoas, Porto Alegre,
Cachoeirinha, Gravatai, Esteio, Sapucaia do Sul, Sdo Leopoldo e Novo
Hamburgo.
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4.2 — Para fins de cumprimento do quantitativo minimo por quadrante a que faz
referéncia o item 4.1, a CONTRATADA ndo permitird que permanecam
conveniados postos de abastecimento que pratiquem precos acima do mercado a
vista, observando a boa qualidade dos combustiveis e lubrificantes e o prego médio
praticado no Municipio, com base na Tabela da Agéncia Nacional de Petréleo
(ANP), ou de outros 6rgéos oficiais.

4.2.1- Em caso de descredenciamento de postos de abastecimento em razéo do item
anterior, a CONTRATADA devera, em até um dia util, apresentar o quantitativo
atualizado de postos credenciados no quadrante. Caso tal operacdo venha a reduzir
0 nimero de postos conveniados abaixo do quantitativo minimo exigido no item
4.1, a CONTRATADA devera substitui-lo no prazo maximo de 10 dias apds a
exclusdo do posto entdo conveniado.

4.2.2- O prestador de servi¢o credenciado ndo poderé estar sancionado pelo ndo
cumprimento das legisla¢Ges vigentes sobre o controle de poluicdo do meio
ambiente, em especial as regulamentacdes do IBAMA, CONAMA e Secretaria
Estadual do Meio Ambiente e devera ter seu credenciamento cancelado logo apos a
aplicacdo da sancéo.

4.3 — A CONTRATADA devera atuar na orientacdo dos postos credenciados
quanto aos procedimentos de identificacdo dos veiculos e seus condutores, quando
da realizacdo dos servicos.

4.4 — E de responsabilidade da empresa todos os danos e resolucio de eventos
ocorridos relacionados com a prestacao dos servicos, inclusive em relacédo a
terceiros.

4.5 - A CONTRATADA devera adotar sistema de seguranca que vincule o
instrumento de acesso (cartdes eletronicos, aplicativo ou outra forma de
disponibilidade movel do servi¢o) ao veiculo, de forma que impeca o abastecimento
de outros veiculos que ndo sejam autorizados pelo CONTRATANTE, permitindo o
controle sobre todos 0s abastecimentos, veiculos e condutores.

4.6 — A CONTRATADA devera disponibilizar senhas individuais para 0s
servidores indicados pela CONTRATANTE.

4.7 — O uso do instrumento de acesso, bem como do sistema, para
qualquer operacdo somente sera possivel apos a digitacao de senha
individual.

4.8 — O sistema da CONTRATADA devera permitir o blogueio do instrumento de
acesso de forma on-line.
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4.9 — O sistema da CONTRATADA devera permitir a troca periodica ou a
validacdo de senha pessoal, sempre que houver necessidade.

4.10 — O uso indevido do instrumento de acesso do veiculo ndo autorizado,
cancelado ou bloqueado pela base operacional, se constatado, serd considerado
falha do sistema e as despesas efetivadas serdo suportadas pela empresa
CONTRATADA.

4.11 — O pagamento as credenciadas é de responsabilidade CONTRATADA.

4.12 — A CONTRATADA se responsabilizara pelo pagamento de fornecimento de
produtos ndo autorizados pelo presente objeto, conforme item 3.

4.13 — A CONTRATADA terd o prazo maximo de dez (10) dias uteis ap0s a assinatura
da ordem de inicio dos servigos para disponibilizar o sistema informatizado,
instrumento de acesso (cartdes, aplicativo ou outra forma de disponibilidade movel do
Servigo), senhas ou controles de acesso ao sistema e treinamento aos servidores do
Municipio que operardo o sistema, para efetiva utilizacdo dos servicos, sem custos para
0 Municipio.

4.13.1 — Para fins de emissdo de acessos moveis, informamos que o nimero inicial é
de aproximadamente 800 (oitocentos) acessos (cartdes, aplicativos ou outra forma de
disponibilidade do servico), podendo haver inclusées e exclusdes a qualquer tempo,
sem custos de emissdo para 0 Municipio.

4.14 — A utilizacao dos servicos, teré inicio a partir do 1° dia util apos o prazo previsto
no item 4.13.

4.15 — Repassar a SMAP, ao término da vigéncia do contrato, todas as
informacgdes que a empresa detenha sobre a frota de veiculos oficiais do
Municipio.

4.16 — A CONTRATADA deveré responsabilizar-se pela intermediacdo com os
postos no caso de problemas operacionais, disponibilizando atendimento 24 horas.

4.19 — A CONTRATADA devera garantir a possibilidade de inclusao de
novos veiculos a qualquer momento, garantindo que seja realizada apenas
pela Coordenacdo de Frota, gestora do contrato.

4.20 — Todo e qualquer dnus referente a direitos de propriedade industrial, marcas e
patentes, segredos comerciais e outros direitos de terceiros, bem como a
responsabilidade por sua violagdo, suas consequéncias e efeitos juridicos, sdo de
responsabilidade da CONTRATADA, se esta tiver dado causa por sua culpa ou
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dolo. A CONTRATADA devera responder civil, penal e administrativamente, por
qualquer dano que cause ao erério.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1. Requisitar, via Sistema de Gerenciamento, instrumento de acesso (cartdes
eletronicos, aplicativo ou outra forma de disponibilidade mével do servigco) contendo
todos os dados cadastrais dos veiculos e dos condutores; atribuir os limites mensais para
utilizacdo dos mesmaos; autorizar os produtos e servicos autorizados para cada veiculo.
5.2. Instruir o (s) usuario(s) responsavel(is) pelo acesso aos Sistema de Gerenciamento
guanto ao uso e sigilo da senha pessoal, e no tocante a conferéncia dos dados da operacao.
5.3. Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer alteracdo havida nas informacdes
referentes aos usuarios do sistema, respondendo por eventuais prejuizos decorrentes da
sua omissao.
5.4. Efetuar a entrega dos cartdes aos condutores autorizados, mediante protocolo que
obriga-se a manter em arquivo, orientando sobre a utilizagdo e sobre a necessidade de
alteracdo da senha atribuida.
5.5. Manter, sob sua guarda e responsabilidade, os cartdes, enquanto ndo forem
distribuidos aos condutores, isentando a CONTRATADA de qualquer responsabilidade
quanto ao ressarcimento ou substituicdo dos cartbes indevidamente utilizados.
5.6. Prevenir o condutor que, em caso de uso indevido do instrumento de acesso (cartdes
eletronicos, aplicativo ou outra forma de disponibilidade moével do servigco) fica
assegurado o direito da CONTRATADA em advertir, suspender ou descredenciar o
mesmo, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.
5.6.1. A utilizacdo indevida do instrumento de acesso (cartdes eletrdnicos, aplicativo ou
outra forma de disponibilidade moével do servico) € de responsabilidade da
CONTRATANTE, isentando a CONTRATADA de qualquer 6nus decorrente da
utilizagéo irregular.
5.7. Efetuar a liberacdo do instrumento de acesso (cartdes eletrnicos, aplicativo ou outra
forma de disponibilidade mével do servico) via Sistema de Gerenciamento no momento
da sua entrega aos condutores.
5.8. Orientar seus servidores, usuarios dos cartdes, quanto a obrigacdo de comunicar
imediatamente a perda, extravio, roubo ou furto do cartdo ou senha, ficando sob sua
responsabilidade quaisquer transacOes efetuadas antes da comunicacgédo do evento.
5.9. Efetuar o bloqueio do(s) instrumento(s) de acesso (cartdes eletrénicos, aplicativo ou
outra forma de disponibilidade moével do servigo) no Sistema de Gerenciamento, no caso
de comunicacéo do usuério da perda ou roubo do cartéo.
5.10. Cancelar os instrumentos de acessos (cartdes eletrdnicos, aplicativo ou outra forma
de disponibilidade mével do servigo) de veiculos que ndo fagcam mais parte da frota da
CONTRATANTE, bem como excluir os condutores que ndo tenham mais vinculo com
a CONTRATANTE.
5.11. Informar via Sistema de Gerenciamento a manutencgéo/alteracdo dos limites mensais
de crédito de cada instrumento de acesso (cartdes eletronicos, aplicativo ou outra forma
de disponibilidade mével do servigo).
5.12. Efetuar o pagamento integral dos valores utilizados pelos veiculos, no prazo
definido, acrescido dos valores eventualmente devidos em caso de emisséo,



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS
Secretaria Municipal de LicitacGes e Contratos

cancelamento ou substituicdo de cartdes ou instrumento de acesso (aplicativo ou outra
forma de disponibilidade mével do servico).

5.13 — Cada 6rgdo participante fornecera relacéo de veiculos com os dados
necessarios para emissdo dos acessos.

6. VALOR MAXIMO:

6.1 — O valor maximo a ser pago pela CONTRATANTE, pelo periodo de 12
(doze) meses, sera de R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais).

6.1.1. Os valores informados referem-se a previsdo de gastos da Administracdo
com o0 objeto desse certame, e 0s pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

7. PAGAMENTO:

7.1 — Os servicos realizados serdo pagos conforme a efetiva utilizacédo
dos servigos pelos 6rgdos, devidamente atestados pela fiscalizacao do
contrato.

7.1.1 — O valor correspondente sera calculado aplicando-se o percentual fixo de
desconto definido na licitagdo sobre o valor total indicado na fatura.

7.2 — A fatura referente a realizacdo dos servigos prestados ao Municipio devera ser
enviada via e-mail para UL/SMF, com a discriminacao dos servicos realizados por
cada 6rgdo/Secretaria.

7.2.1 — As faturas deverdo ser mensais e enviadas no 1° dia util do més subsequente
aos servicos realizados, devendo vir acompanhadas da relagcdo dos respectivos
servigos executados no periodo a que se referem, bem como com todas as certiddes
e declaracdes exigidas pelo Municipio de Canoas, atendendo ao Decreto 12/2013.

7.3 — A partir do segundo més de faturamento a Empresa devera encaminhar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, declaracdo de que efetuou o pagamento as
suas empresas credenciadas no més anterior ao da competéncia da despesa, e
assim, sucessivamente.

8- PROVA DE CONCEITO
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8.1 - Apos analise da documentacgéo habilitatoria e verificacdo de seu atendimento
as exigéncias do edital, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado,
em até 3 (trés) dias Uteis apos a sessdo publica de disputa, para realizacdo da prova
de conceito, devendo apresentar a SMAP o sistema, comprovando o oferecimento
dos quesitos necessarios para a operacionaliza¢do do servigo, no prazo de até 01
(um) dia dtil a contar da data da convocacédo, de modo a comprovar a capacidade de
prestacdo do servico e o atendimento das funcionalidades basicas, conforme
previsto neste Termo de Referéncia. A Prova de Conceito serd realizada em sessdo
publica, em data a ser informada através do Diario Oficial do Municipio de Canoas,
permitido o acompanhamento dos demais interessados.

8.2 - A licitante devera disponibilizar comprovante de cadastramento dos
estabelecimentos e apresentacdo da relacdo de postos de combustiveis cadastrados,
conforme especificado neste Termo de Referéncia.

8.3 - A empresa convocada para a realizacdo da prova de conceito que nao efetuar
0s procedimentos para o teste, determinados neste Termo de Referéncia, sera
imediatamente desclassificada do certame.

8.4- A metodologia utilizada para avaliar a qualidade do servigo prestado
consistird em observar, durante a Prova de Conceito, se 0s aspectos deste Termo
de Referéncia foram cumpridos.

8.5 - Durante a avaliacdo sera preenchida Planilha de Verificacdo de Conformidade
que faz parte deste Termo de Referéncia.

8.6 - Para aprovacdo na Prova de Conceito, deverdo ser atendidos no minimo 6
(seis) dos 7 itens listados na Planilha de Verificacdo de Conformidade. O nao
atendimento do quantitativo minimo implicard automaticamente em
desclassificacao da licitante.

8.7- Em caso de desclassificacdo, as demais empresas serdo convocadas
para a prova de conceito, respeitando a ordem de classificagéo.

8.8 - A avaliacdo da Prova de Conceito ficara a cargo da Secretaria Municipal de
Administracéo e Planejamento, da Prefeitura Municipal de Canoas.
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PROVA DE CONCEITO
PLANILHA DE VERIFICACAO DE CONFORMIDADE

Contratacdo de empresa para prestacao de servigos de gerenciamento, controle e
fornecimento de combustiveis, lubrificantes, filtros, servigos de borracharia e
lavagem de veiculos, em rede de postos credenciados, mediante implantacdo de
sistema informatizado via web e integrado com tecnologia de instrumento de
acesso (cartdes eletronicos, aplicativo ou outra forma de disponibilidade movel
do servico), para a frota de veiculos oficiais dos 6rgaos da Prefeitura Municipal
de Canoas/RS.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOAS

EMPRESA LICITANTE:
CNPJ:

PERCENTUAL:
RESULTADO DA AVALIACAO:

CONFORMIDADE
N. Descrigéo

Sim Néao

Disponibilizacdo de Notas Fiscais emitidas pela empresa
licitante onde contenha CNPJ, Inscricdo Estadual e
Municipal, nome da Secretaria a qual a NF pertence e o
periodo do més faturado.

Disponibilizagéo pelo sistema de relatorios para
pagamento que apresentem: periodo de faturamento
ajustado ao més, placas, motoristas, data do

2 | abastecimento, hora do abastecimento, nome do
estabelecimento, tipo de combustivel, quantidade de
combustivel, km do veiculo, valor unitario e valor total
de cada abastecimento e nimero de cupom fiscal.
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Apresentacdo da relacdo de postos de combustiveis,
lavagens e borracharias cadastradas, conforme
especificado neste Termo de Referéncia e
comprovagao de que o sistema esteja efetivando
operando nestes estabelecimentos, com terminal
eletronico instalado.

Apresentacdo da disponibilizagdo no sistema da procura
4 | por estabelecimentos de maneira clara, rapida e
categorizada.

Demonstracdo e comprovacao do fluxograma de
processo mensal de envio de todas as certidGes e
declaracOes necessarias para a realizagdo do pagamento
das Notas Fiscais emitidas pela empresa licitante até o 5°
dia atil de cada més, garantindo que ndo havera atraso
no envio mensalmente.

Apresentacdo e disponibilizacdo de todos os contatos
dos gestores e superiores do supervisor responsavel
que serd alocado para atender o contrato para caso haja
quaisquer problemas a serem dirimidos.

Apresentacdo dos meios disponibilizados de contato que
7| sejam de facil acesso e amplamente disponiveis caso
hajam problemas técnicos no sistema.

9. FISCALIZACAO:

9.1. A Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento deverd indicar
01 (um) Fiscal Administrativo e 01 (um) substituto, os quais serdo
responsaveis pelo gerenciamento do contrato no ambito de toda a
Administragdo, bem como 01 (um) Fiscal de Técnico e 01 (um) substituto,
que serdo responsaveis por exercer a fiscalizacdo da execucdo contratual,
devendo ambos ser designados mediante Portaria, com publicagdo no DOMC.

9.1.1. Caberéa ao Fiscal Administrativo responsabilizar-se, por:
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a) monitorar o saldo de empenho disponivel no sistema, para que ndo haja suspensao
dos abastecimentos por insuficiéncia de recursos;

b) por conhecer o contrato, seus instrumentos, anexos e aditivos e
documentar todas as informacdes pertinentes no respectivo processo
administrativo;

¢) encaminhar notificagdes ao contratado sobre: i) possivel inexecucao total ou
parcial do contrato; ii) possivel falta de qualidade na execucédo do objeto
contratado; iii) demais fatos apontados pelo fiscal de técnico e pelo gestor de
contratos que necessitem de retorno do contratado. A fiscalizacdo exercera
rigoroso controle em relacdo a qualidade do objeto, a fim de possibilitar a
aplicacdo das penalidades previstas quando desatendidas as disposicdes a ela
relativas.

d) atestar a despesa dos servigos prestados;

e) reunir e analisar previamente a documentacdo comprobatdria exigida por lei e pelos
instrumentos normativos da Administracdo Publica Municipal.

9.1.2. O Fiscal Administrativo devera, até o 5° (quinto) dia Gtil de cada més,
receber, acompanhar e responsabilizar-se pelos processos eletronicos
individualizados, por meio do Sistema Eletrdnico de Informacéo - SEI abertos e
encaminhados pela Secretaria Municipal da Fazenda com as notas fiscais/faturas da
empresa, para a devida prestacdo de contas, conferir os relatérios de comprovacéo
do servico realizado no més anterior, confirmar a despesa juntamente ao fiscal
técnico se houver, através de documento padrdo de confirmacédo de despesas do SEI
e encaminhar o respectivo pagamento, nos prazos estabelecidos no instrumento
contratual.

9.1.3. Cabera ao Fiscal Técnico:

a) fiscalizar presencialmente a correta execugédo dos servigos contratados,
apontando de forma preventiva a melhor forma para sua execucao;

b) conferir os relatorios de comprovacéo dos servicgos realizados;

c) confirmar as despesas juntamente com o Fiscal Administrativo, através de
documento padrdo de confirmacéo de despesas do SEI;

d) informar ao fiscal administrativo toda possivel irregularidade ocorrida na
execuc¢do do contrato.
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10. PRAZO:

10.1 - O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a contar do
recebimento da Ordem de Inicio de Servicos pela CONTRATADA, podendo ser
prorrogado em conformidade com o artigo 57, inciso 1, da Lei 8.666/1993.

11. DA GARANTIA

11.1. Para assegurar o fiel cumprimento das clausulas e obrigacbes contratuais, a
CONTRATADA devera prestar garantia contratual, de acordo com as modalidades
elencadas no artigo 56, §1° da Lei n° 8.666/93, no valor equivalente a 5% (cinco por
cento) do valor total do Contrato.

11.1.1. A ogarantia mencionada no item anterior devera ser apresentada ao
CONTRATANTE no prazo méximo de 10 (dez) dias uteis, contado do 1° dia til
subsequente a data do recebimento da Ordem de Inicio de Servicos pela CONTRATADA,
mediante comprovante de prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5%
(cinco por cento) do valor atualizado, podendo optar por seguro-garantia ou fianca
bancéria.

11.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
11.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

11.2.2. Multas punitivas aplicadas pela fiscalizacdo a CONTRATADA;

11.2.3. Prejuizos diretos causados a0 CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo;

11.2.4. Obrigac¢des previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.
11.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia, ou para a
atualizacdo de seu valor decorrente de aditivo contratual, acarretard a aplicacdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor global, por dia de atraso, até 0 maximo de
2% (dois por cento).

11.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizao0 CONTRATANTE a promover
0 blogueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor global, a titulo de garantia.

11.4.1. O bloqueio efetuado ndo gera direito a nenhum tipo de compensacdo financeira a
CONTRATADA;

11.4.2. ACONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o blogueio efetuado pela
garantia, seja seguro-garantia ou fianga bancaria;

11.4.3. O valor da multa moratoria decorrente do atraso da entrega da garantia podera ser
glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.

11.5. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
san¢fes a CONTRATADA.

11.6. Sera considerada extinta a garantia:

11.6.1. Com a devolucéo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do
CONTRATANTE, mediante Termo Circunstanciado, de que a CONTRATADA
cumpriu todas as obrigagoes;
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11.6.2. Com a extincdo do Contrato.

11.7. Isencdo de responsabilidade da garantia:

11.7.1. O CONTRATANTE néo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais
hipdteses:

11.7.1.1. Caso fortuito ou for¢a maior;

11.7.1.2. Descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou
fatos praticados pela CONTRATANTE;

11.7.1.3. Alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obrigacoes
contratuais;

11.7.1.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE.

11.7.2. Cabera a0 CONTRATANTE apurar a isencdo da responsabilidade prevista nos
itens 11.7.1.3 e 11.7.1.4, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado
pela CONTRATANTE.

11.8. A qualquer tempo, mediante celebracdo de Aditamento, poderd ser admitida a
substituicdo da garantia, observadas as modalidades previstas na Lei n° 8.666/93.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Os layouts, bem como a confeccdo dos cartbes, sdo de propriedade exclusiva da
CONTRATADA, podendo esta modifica-los, altera-los ou substitui-los, segundo seu
critério, sem qualquer consulta préviaa CONTRATANTE.

12.1.1. Ocorrendo a modificacdo, alteracdo ou substituicdo do layout dos cartdes, a
CONTRATADA ndo estard obrigada a remeter novos cartdes para 0s usuarios da
CONTRATANTE para substituicdo aos cartdes que tiveram seus layouts modificados,
alterados ou substituidos, mas que serdo mantidos em pleno funcionamento.

12.2. A CONTRATADA nédo € responsavel e nem se responsabiliza por qualquer
reclamacdo, davida, divida ou 6nus relativos aos produtos e/ou servigos adquiridos junto
aos estabelecimentos credenciados, salvo no que disser respeito ao objeto especifico desta
contratacao.

12.3. A CONTRATANTE sera a Unica e exclusiva responsavel, perante a
CONTRATADA, pelos valores utilizados nas transacoes efetuadas pelos veiculos.

12.4. Toda e qualquer comunicacdo formal com a CONTRATADA devera ocorrer via
e-mail da CONTRATANTE, de dominio @canoas.rs.gov.br.

13. DA MODALIDADE E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. A modalidade de licitacio sugerida é PREGAO ELETRONICO.

13.2. No julgamento das propostas serd considerado o critério de MAIOR
PERCENTUAL DE DESCONTO paraa prestagdo do servico pelo periodo de 12 meses.
13.2.1. Os licitantes deverdo apresentar proposta de MAIOR DESCONTO utilizando 2
(duas) casas depois da virgula.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 A despesa decorrente da contratacao correra por conta da Dotagdo Orgamentaria sob
0 codigo:

08.01.04.122.0020.2033.0000.3.3.90.39.00.00.00.00
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15. DA QUALIFICAGCAO TECNICA
15.1. Comprovacgdo de capacidade técnica, através de apresentacdo de Atestado(s) de
Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, pelo qual
a licitante comprove ter fornecido material compativel em caracteristicas com o objeto
licitado.
15.1.1. O(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica apresentado(s) deve(m) estar assinados,
devidamente datados e conter as seguintes informac6es basicas:
a) Dados do CONTRATANTE: razdo social, endereco completo, CNPJ e
informacdes de contato como telefone e endereco de e-mail;
b) Dados do CONTRATADO: razdo social, endereco completo, CNPJ e
informacdes de contato como telefone e endereco de e-mail;
c) Descricdo completa do material fornecido ou servigo prestado, em conjunto

com o quantitativo contratado.

16. DAS SANCOES

16.1. Em caso de descumprimento contratual, serdo aplicadas as sancdes previstas
na Clausula Décima Primeira da Minuta de Contrato.

17. DO RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES

16.1. Para esclarecimentos e informagGes referentes ao Edital, fica responsavel a sra. MICHELE
CHAVES INACIO- MAT. 100827 - Fone (51) 3425.7631 Ramal 48609.

18. DA FORMACAO DE PRECOS

PERCENTUAL MINIMO DE DESCONTO

0,55%
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DO MODELO DE PROPOSTA

, Xx de de 2023.

EDITAL N°: /2023.

PERCENTUAL MINIMO DE DESCONTO

1. Todos os servicos prestados estdo cobertos pelo percentual de desconto, ndo devendo
haver qualquer outra forma de cobranca.

2. O percentual de desconto sobre 0s servicos € fixo e irreajustavel.
3. No percentual de desconto oferecido estdo incluidas a incidéncia tributaria e demais
encargos como materiais, mao de obra, equipamentos, licencas, impostos, taxas,

emolumentos, transportes, embalagens, seguro, enfim, todos 0s custos pertinentes ao
objeto.

VALIDADE DA PROPOSTA: dias.

Assinatura do responsavel
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