
Data de Validade da Ata

ATENDE OS REQUISITOS CÓDIGO DOCUMENTO SEI

1 Edital do órgão gerenciador

2 Termo de Referência do órgão gerenciador

3
Ata de Registro de Preços do órgão gerenciador, devidamente 

assinada

4 Homologação da licitação do órgão gerenciador

5 Proposta do Fornecedor vencedor da licitação

6
Indicação da vigência da Ata de Registro de preços através de 

documento comprobatório

7

Orçamentos que comprovem a vantajosidade, por meio de 

aferição pública, orçamentos, LicitaCon ou outro, com planilha 

de Menor Valor por Item (justificar a escolha dos fornecedores 

utilizados para a pesquisa)
7.1 Fornecedor/licitacon

7.2 Fornecedor/licitacon

7.3 Fornecedor/licitacon

7.4 Fornecedor/licitacon

8

Justificativa assinada pelo Ordenador, atestando a 

vantajosidade econômica e o interesse público, em especial da 

motivação da adesão e não de licitar

9

Formulário indicando o quantitativo que será solicitado para a 

adesão, até o limite de 50% do quantitativo registrado pelo 

órgão detentor da Ata de RP

10 Certidões de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor

10.1

Certidão Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributários 

Federais e à Dívida Ativa da União 

(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/

Emitir). Validade:

10.2
Certidão Negativa

de Débitos Tributários e de Dívida Ativa Estadual. Validade:

10.3
Certidão Negativa

de Débitos Tributários e de Dívida Ativa Municipal

10.4 Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf). Validade:

10.5

Certidão Negativa

de Débitos Trabalhistas (https://cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-

ntxZR5soVU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk). Validade:

1 Ofício da SMLC de Canoas para Órgão

2 Ofício da SMLC de Canoas Fornecedor

3 Aceite do órgão

4 Aceite do fornecedor

5 Termo de Adesão à Ata

6 Análise e chancela da SMLC e GP

7 Publicação do extrato de adesão a Ata, no DOMC e LicitaCon

8 Disponibilizar Ata no sistema E-Jade

Demais documentos e providências pela DL/SMLC:

Atesto que o processo foi instruído com os documentos indicados nesta lista de verificação e foram autuados na ordem estabelecida 

__________________________________________________________________

Assinatura do responsável pela instrução do processo

Matrícula: 

Órgão

Tipo do Processo SEI Solicitação de Adesão à Ata de Registro de Preços

Processo SEI nº.

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE 


