7.1
7.2
7.3

9

10

Assunto: Contratac&o de obras e servigos de engenharia ou de
Observacéao A néo utilizagdo da forma eletrénica devera ser
Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacéo

Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS
Pedido e Autorizagao (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrdnica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratagdo semelhante em andamento, registro de pregos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitagdo do objeto e
justificar o guantitativo solicitado
Autorizacdo JOA
Reserva Orcamentaria

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Facultado (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww

Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico

Para bens e servicos: Documento devera ser preenchido conforme modelo
padrdo disponivel no link: wwwwwwwwwwwwwwWwwWwWWWWWWWWW

Para obras e servigos de engenharia: Projeto Basico/ Executivo/
Complementar/ Memorial Descritivo

Devera conter nome, matricula e assinatura do responsavel pelas
informacdes, conforme previsto no Decreto Municipal n® 549/2023

Planilha de Or¢camento

Para servigos de manutencéo de veiculos automotores: os valores
consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN Federal n°
65/2021

Para obras e servi¢os de engenharia: as planilhas deverdo conter preco
unitario e totais, BDI e Encargos Sociais, informando a fonte utilizada para a
pesquisa de precos

A regra serd a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intencéo seja ampliar a selecéo para ampla
concorréncia, deverd ser justificado e motivado no processo)
Detalhamento do BDI (Beneficios e Despesas Indiretas)
Detalhamento dos Encargos Sociais

Cronograma fisico-financeiro
Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servigcos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores

Anotacgdes de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) do profissional responsavel pela
elaboracao dos projetos. (O documento devera estar quitado)
Licenca Ambiental de Instalagdo ou Declaragdo de Isencao de Licenca
Ambiental

CASO NAQO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA
Pedido e Autorizac&o (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrdnica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padrédo

CODIGO DOCUMENTO SEI




Justificativa
Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n°® 549/2023

Informar se ha contratagdo semelhante em andamento, registro de precos
2 vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitacdo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a néo realizacao do procedimento de dispensa pelo meio
eletrdnico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacgéo a
obtencao da melhor proposta no caso concreto
Autorizacdo JOA

4 Reserva Orcamentaria

w

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Facultado (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: wwwwwwwwwwwwwwwwwwWwWWWWWWW

Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico

Para bens e servicos: Documento devera ser preenchido conforme modelo
padrédo disponivel no link: WwwwwwwwwwwWwWWwWWWWWWWWWWWW

Para obras e servigos de engenharia: Projeto Basico/ Executivo/
Complementar/ Memorial Descritivo

Devera conter nome, matricula e assinatura do responsavel pelas
informacdes, conforme previsto no Decreto Municipal n° 549/2023

Planilha de Orgamento

Para servicos de manutencao de veiculos automotores: os valores
consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN Federal n°
65/2021

7 Para obras e servicos de engenharia: as planilhas deverao conter preco
unitario e totais, BDI e Encargos Sociais, informando a fonte utilizada para a
pesquisa de precos

A regra serd a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratacdes até R$
80.000,00 (caso a intencéo seja ampliar a selecdo para ampla
concorréncia, devera ser justificado e motivado no processo)
7.1 Detalhamento do BDI (Beneficios e Despesas Indiretas)
7.2 Detalhamento dos Encargos Sociais
7.3 Cronograma fisico-financeiro
Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servigcos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso IV) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores

Para obras e servi¢os de engenharia: devera mencionar no Orgamento a
fonte utilizada para a pesquisa de precos.
Anotacdes de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de
9 Responsabilidade Técnica (RRT) do profissional responsavel pela
elaboracao dos projetos. (O documento devera estar quitado)
10 Licenca Ambiental de Instalagdo ou Declaragdo de Isencao de Licenca

Ambiental
DOCUMENTOS DA PROPONENTE ATENDE OS REQUISITOS
11 Contrato Social/Estatuto
12 Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
12.1 Divida Ativa da Unido
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

2.2 de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual

CODIGO DOCUMENTO SEI




Certidao Negativa

— de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
12.4 . .
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certidao Negativa
125 de Débitos Trabalhistas (https://cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
13  (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAO:INIDONEO)
Consulta de idoneidade dos s6cios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
15 Qualificacdo Técnica, quando exigida no TR
16 Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lein®14.133/21
FORMALIZACAO

14

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacbes em que
existird uma obrigagao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagao do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacao de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratagéao
Os processos abertos com fundamentacao nos artigos 75 | e Il da Lei n° 14.133/2021 devem, obrigatoriamente, ser encaminhados a

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificacdo e foram autuados na ordem estabelecida
acima

Assinatura do responsavel pela instrugéo do processo
Matricula:




Assunto: Contratacao de Servi¢os Diversos ou Aquisicéo de Bens

Observagédo A néo utilizacdo da forma eletrénica devera ser
Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacao
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI
Pedido e Autorizacéo (PA)
L Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa
Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023
2
Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Facultado (IN Federal n° 058/2022)
> Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwwWawWwWwwWwwWwWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia
6 Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwwWwwWwwWwwWwWwWwWwWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Or¢camento
Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
7 Federal n° 65/2021
A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratacdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)
Documentos que comprovem a pesquisa de precos
Para bens e servigcos comuns: observar os parametros de preferéncia
8 previstos na IN Federal n® 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada
Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Se a futura contratacé@o possuir objetos/servicos de tecnologia da
9 informac&o (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundagéo
Municipal de Tecnologia da Informacé@o e Comunicacdo de Canoas
(CanoasTec)
CASO NAO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA, SEGUIR A SEGUINTE INSTRUCAO:
Pedido e Autorizagéo (PA)
1

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
2 vigente ou contrato com objeto semelhante, dltima licitacéo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a néo realizacéo do procedimento de dispensa pelo meio
eletronico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacéo a
obtencdo da melhor proposta no caso concreto
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria




10
11

11.1

11.2

11.3

114

11.5

12

13
14
15

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Facultado (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwWwWaWWWWWAWWWWWWWWWWWWWWWWWY

Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWAWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Orgamento

Os valores consultados deverao seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intencéo seja ampliar a selecdo para ampla concorréncia
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Se a futura contratagcéo possuir objetos/servigos de tecnologia da
informac&o (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundacéo
Municipal de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao de Canoas
(CanoasTec)
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
Contrato Social/Estatuto
Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uni&o
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DG VrAtWU5uQmIC-

ntxZR5so0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)

Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAO:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lein® 14.133/21

FORMALIZACAO

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigacao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacao de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacédo

ATENDE OS REQUISITOS

CODIGO DOCUMENTO SEI

Os processos abertos com fundamentagéo nos artigos 751 e Il da Lei n® 14.133/2021 devem, obrigatoriamente, ser encaminhados a
Secretaria Municipal de Licitac6es e Contratos - SMLC para verificacao e registro de que a despesa nao ultrapassa os limites legais

previstos e para verificar a inexisténcia de Atas de Registro de Precos em vigor, de contratos e/ou licita¢8es finalizadas ou em
andamento com o mesmo objeto




Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificacdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo
Matricula:




Assunto: Contratacdo que mantenha todas as condi¢des definidas
Observagédo A néo utilizacdo da forma eletrénica devera ser
Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacao
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI
Pedido e Autorizacéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a néo republicacéo do edital
Certificacé@o de que foram mantidas as condicdes definidas no edital
Adicionar a caracterizacdo da situacéo nos termos abaixo:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou nado foram apresentadas
propostas validas;

b) as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente
superiores aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados
pelos 6rgéos oficiais competentes;
3 Autorizacdo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Termo de Referéncia

B Pode ser utilizado o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico da licitagdo
original, alterando para conter somente com o0s itens que seréo
dispensados
Planilha de Orgcamento

Os valores consultados deverédo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$

6 80.000,00 (caso a intencdo seja ampliar a sele¢éo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

A planilha comparativa deve conter os valores or¢ados e propostas
apresentadas (se houver) da licitacao original
Documentos que comprovem a pesquisa de precos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s

7 . .
documentos que comprovem a pesquisa realizada
Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Ata da Sesséo
8

E o documento que comprova a auséncia de interessados ou falta de
propostas validas

CASO NAO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA, SEGUIR A SEGUINTE INSTRUCAO:
Pedido e Autorizagéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padrdo




10.1

10.2

10.3

10.4

Justificativa
Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se h& contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitag&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a néo realiza¢é@o do procedimento de dispensa pelo meio
eletrénico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacéo a
obtengéo da melhor proposta no caso concreto

Justificativa para a ndo republicacdo do edital
Certificacé@o de que foram mantidas as condicdes definidas no edital
Adicionar a caracterizacdo da situacéo nos termos abaixo:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas
propostas validas;

b) as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente
superiores aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados
pelos 6rgdos oficiais competentes;

Autorizacdo JOA
Reserva Orcamentaria
Termo de Referéncia

Pode ser utilizado o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico da licitagdo
original, alterando para conter somente com o0s itens que seréo
dispensados
Planilha de Or¢camento

Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratacdes até R$
80.000,00 (caso a intencéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

A planilha comparativa deve conter os valores or¢ados e propostas
apresentadas (se houver) da licitacao original
Documentos que comprovem a pesquisa de precos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Ata da Sesséo

E o documento que comprova a auséncia de interessados ou falta de
propostas validas
DOCUMENTOS DA PROPONENTE ATENDE OS REQUISITOS
Contrato Social/Estatuto
Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unigo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa
de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certiddo Negativa
de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

CODIGO DOCUMENTO SEI




Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certidao expedida pelo TCU
11 (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos s6cios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)

13 Quialificacdo Técnica, quando exigida no TR

10.5

12

14 Demais documentos de habilitacdo e qualificacé@o técnica exigidas no Edital

Em havendo contratagdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2° da Lein® 14.133/21
FORMALIZACAO

15

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigagao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacao de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretéario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo
Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificacdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo
Matricula:




9.1
9.2
9.3
9.4
9.5

Assunto:
Observagao:
Tipo do Processo SEI
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO
Pedido e Autorizacéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratagdo semelhante em andamento, registro de pregos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitagcéo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Deve conter a caracterizacéo da emergencialidade /calamidade publica,
evidenciando os prejuizos que poderdo ser ocasionados caso ndo ocorra a
contratacéo

Declaragéo de que a contratacéo se refere somente a aquisicao dos bens
necessarios ao atendimento da situacéo emergencial ou calamitosa e para
as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo
maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade

Certificacé@o de que ndo ha prorrogacao de contrato ou recontratacéo de
empresa ja contratada com base no artigo 75, VIII
Autorizacdo JOA
Reserva Orcamentaria

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Facultado (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no

link: WwWwWwWwWwWwWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW

Planilha de Orgamento

Os valores consultados deverédo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intencéo seja ampliar a selegéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Para obras e servigos de engenharia: as planilhas dever@o conter preco
unitario e totais, BDI e Encargos Sociais, informando a fonte utilizada para a
pesquisa de precos
Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servigcos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores

Para obras e servigos de engenharia: devera mencionar no Orcamento a
fonte utilizada para a pesquisa de precos
Documentos que comprovem a situacdo emergencial
Decreto de Calamidade Publica
Fotos
Manifestag6es Técnicas
Noticias de Jornais
Demais documentos

Casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando
Seré apurada a responsabilidade dos agentes publicos
Procedimento com Dispensa de Licitacao

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI




10

11

12
13
14

15

16

17
18

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

19

20
21
22

Caso a dispensa tenha fundamento na continuidade do servico, indicar o
processo licitatério protocolado em andamento
Se a futura contratacé@o possuir objetos/servigos de tecnologia da
informacéo (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundagéo
Municipal de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo de Canoas
(CanoasTec)

QUANDO SE TRATAR DE OBRAS OU SERVICOS DE ENGENHARIA, ADICIONAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

Detalhamento do BDI (Beneficios e Despesas Indiretas)
Detalhamento dos Encargos Sociais
Cronograma fisico-financeiro
Anotacoes de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) do profissional responsavel pela
elaboracao dos projetos. (O documento devera estar quitado)
Licenca Ambiental de Instalac&o ou Declarac&o de Isen¢ao de Licenca
Ambiental
DOCUMENTOS DA PROPONENTE (TODOS OS CASOS)
Contrato Social/Estatuto
CertidGes de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uni&o
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DG VrAtWU5uQmIC-

ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)

Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2° da Lein°®14.133/21

FORMALIZACAO

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigacao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacao de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo

ATENDE OS REQUISITOS

CODIGO DOCUMENTO SEI

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificacdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrugdo do processo

Matricula:




Assunto: Bens, componentes ou pegas de origem nacional ou
Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacao
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI
Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Or¢camento

Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Documentos que comprovem que 0 equipamento esta no prazo de
garantia

Se a futura contratacé@o possuir objetos/servicos de tecnologia da

informac&o (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundagéo
Municipal de Tecnologia da Informacé@o e Comunicacdo de Canoas

(CanoasTec)

CASO NAO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA, SEGUIR A SEGUINTE INSTRUCAO:

10

Pedido e Autorizagéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
2 vigente ou contrato com objeto semelhante, dltima licitacéo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a néo realizacéo do procedimento de dispensa pelo meio
eletronico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacéo a
obtencdo da melhor proposta no caso concreto
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW




Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWAWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Orgamento

Os valores consultados deverao seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

[e¢]

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Documentos que comprovem gque 0 equipamento esta no prazo de
garantia

10 Documento que comprove que a empresa é a fornecedora exclusiva

Se o objeto conter objetos/servicos de tecnologia da informacéo (Tl), o

11 processo DEVE conter parecer técnico da Fundac&o Municipal de
Tecnologia da Informacao e Comunicacdo de Canoas (CanoasTec)
DOCUMENTOS DA PROPONENTE ATENDE OS REQUISITOS
12 Contrato Social/Estatuto
13 Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
131 Divida Ativa da Unigo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

e de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
13.3 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
13.4 . .
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
13.5 de Débitos Trabalhistas (https://cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DG VrAtWU5uQmIC-
ntxZR5so0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
14  (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)
Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
16 Qualificacdo Técnica, quando exigida no TR
17 Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lein®14.133/21
FORMALIZACAO

15

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigacao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacao de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo

CODIGO DOCUMENTO SEI

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificagdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrugdo do processo
Matricula:




Assunto: Hortifrutigranjeiros, pées e outros géneros pereciveis, no
Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacao
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI
Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Or¢camento

Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores

CASO NAO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA, SEGUIR A SEGUINTE INSTRUCAO:
Pedido e Autorizagéo (PA)
Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os

responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
2 vigente ou contrato com objeto semelhante, dltima licitacéo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a néo realizacéo do procedimento de dispensa pelo meio
eletronico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacéo a
obtencdo da melhor proposta no caso concreto

3 Autorizacdo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)
5 Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia
6

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwWWWWWWWAWWWWWWWWWWWWWWWWW




10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

11

12
13
14

Planilha de Orgamento

Os valores consultados deverao seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra seré a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagoes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
Contrato Social/Estatuto
CertidGes de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uni&o
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DG VrAtWU5uQmIC-

NtxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)

Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2° da Lein°®14.133/21

FORMALIZACAO

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigacao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacao de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo

ATENDE OS REQUISITOS

CODIGO DOCUMENTO SEI

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificacdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrugdo do processo

Matricula:




Assunto: Coleta, processamento e comercializagdo de residuos

Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacao
Processo SEI n°.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI

Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Or¢camento

Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Roteiro

Contendo as vias e o trajeto
CASO NAO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA, SEGUIR A SEGUINTE INSTRUCAO:

Pedido e Autorizacéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréo
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratagdo semelhante em andamento, registro de pregcos
2 vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitacdo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a nao realizagéo do procedimento de dispensa pelo meio
eletrénico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacéo a
obtencao da melhor proposta no caso concreto
8 Autorizacdo JOA
4 Reserva Orcamentéria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW




[e¢]

10
11

11.1

11.2

11.3

114

11.5

12

13
14
15

16

Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWAWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Orgamento

Os valores consultados deverao seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Roteiro

Contendo as vias e o trajeto
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
Contrato Social/Estatuto
CertidGes de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uni&o
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certidéo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DG VrAtWU5uQmIC-

ntxZR5so0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)

Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lei n® 14.133/21
Manifestacao de Interesse para Prestacado de Servico de Coleta
Seletiva

Assinada pelo representante legal da cooperativa
FORMALIZACAO

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigacéo futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagao do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacéo de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo

ATENDE OS REQUISITOS

CODIGO DOCUMENTO SElI

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificacdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo

Matricula:




Assunto: Aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente

Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacao
Processo SEI n°.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI

Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Or¢camento

Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores

9 Copia Atualizada da Lista de Doengas Raras do Ministério da Saude

CASO NAO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA, SEGUIR A SEGUINTE INSTRUCAO:
Pedido e Autorizagéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréo
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratagdo semelhante em andamento, registro de pregos
2 vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitacdo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a ndo realizagéo do procedimento de dispensa pelo meio
eletrénico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacéo a
obtencao da melhor proposta no caso concreto

8 Autorizacdo JOA
4 Reserva Orcamentéria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)
5 Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwwWawwWwWwWWAWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia
6

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWIWWWWWWWWWW




Planilha de Orgamento

Os valores consultados deverao seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra seré a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagoes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores

9 Copia Atualizada da Lista de Doencas Raras do Ministério da Saude

DOCUMENTOS DA PROPONENTE
10 Contrato Social/Estatuto
11 CertidGes de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
11.1 Divida Ativa da Uniéo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

112 de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
113 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
11.4 . )
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
115 de Débitos Trabalhistas (https://cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
12  (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAO:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)

14 Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR

15 Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracdo nos termos do artigo 4°, §
2° da Lein®14.133/21

FORMALIZACAO

13

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigacéo futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designacao do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacéo de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo

ATENDE OS REQUISITOS

CODIGO DOCUMENTO SEI

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificacdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo

Matricula:




10
11

11.1

11.2

11.3

114

11.5

12

13
14
15

Assunto:
Tipo do Processo SEI
Processo SEI n°.
Pedido e Autorizacéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado
Autorizacédo JOA
Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Or¢camento

Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de precos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Se a futura contratagéo possuir objetos/servigos de tecnologia da
informacéo (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundacéo
Municipal de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao de Canoas
(CanoasTec)
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
Contrato Social/Estatuto
Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unigo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-

ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)

Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°,da Lei n® 14.133/21

FORMALIZACAO

Aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno,
Procedimento com Dispensa de Licitacao

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI




Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigagéo futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagao do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacéo de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo
Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificac@o e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo
Matricula:




Assunto: Profissionais para compor a comissao de avaliacédo de

Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacao
Processo SEI n°.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI

Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Or¢camento

Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores

CASO NAO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA, SEGUIR A SEGUINTE INSTRUCAO:
Pedido e Autorizagéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréo
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
2 vigente ou contrato com objeto semelhante, dltima licitacéo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a néo realizacéo do procedimento de dispensa pelo meio
eletronico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacéo a
obtencdo da melhor proposta no caso concreto

3 Autorizacdo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)
5 Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia
6

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW




10
11

11.1

11.2

11.3

114

11.5

12

13
14
15

Planilha de Orgamento

Os valores consultados deverao seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra seré a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagoes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Comprovantes de Notéria Especializagéo

A notoria especializagdo deve estar relacionada com o
objeto da contratacédo
Exemplos: curriculo, especializagdo na area, comprovacdes de servigos
anteriores, para o setor publico ou privado
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
Contrato Social/Estatuto
Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uni&o
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DG VrAtWU5uQmIC-

ntxZR5so0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)

Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAO:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lein® 14.133/21

FORMALIZACAO

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigacao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacao de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo

ATENDE OS REQUISITOS

CODIGO DOCUMENTO SEI

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificagdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrugdo do processo

Matricula:




Assunto: Contratacao de instituicao brasileira que tenha por
Tipo do Processo SEI Procedimento com Dispensa de Licitacao
Processo SEI n°.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI

Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratacdo semelhante em andamento, registro de precos
vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitac&o do objeto e
justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Planilha de Or¢camento

Os valores consultados deverdo seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Se a futura contratagéo possuir objetos/servigos de tecnologia da
informacéo (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundacéo
Municipal de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao de Canoas
(CanoasTec)

CASO NAO SEJA POSSIVEL A REALIZACAO DE DISPENSA ELETRONICA, SEGUIR A SEGUINTE INSTRUCAO:
Pedido e Autorizagéo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréo
Justificativa

Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar se ha contratagdo semelhante em andamento, registro de pregos
2 vigente ou contrato com objeto semelhante, Ultima licitacdo do objeto e
justificar o quantitativo solicitado

Justificativa para a ndo realizagéo do procedimento de dispensa pelo meio
eletrénico, assinada pela autoridade competente, quando da inadequacéo a
obtencao da melhor proposta no caso concreto
8 Autorizacdo JOA
4 Reserva Orcamentéria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN Federal n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW




10

11
12

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

13

14
15
16

Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWAWWWAWWVWWWWWWWWWWWWWWWY
Planilha de Orgamento

Os valores consultados deverao seguir os parametros definidos na IN
Federal n° 65/2021

A regra sera a dispensa exclusiva para ME/EPP para contratagdes até R$
80.000,00 (caso a intengéo seja ampliar a selecéo para ampla concorréncia,
devera ser justificado e motivado no processo)

Documentos que comprovem a pesquisa de precos

Para bens e servicos comuns: observar os parametros de preferéncia
previstos na IN Federal n° 65/2021 (artigo 5°), anexando ao processo 0s
documentos que comprovem a pesquisa realizada

Para a pesquisa direta (inciso 1V) , devera ser apresentada a justificativa da
escolha dos fornecedores
Se a futura contratagcéo possuir objetos/servigos de tecnologia da
informac&o (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundacéo
Municipal de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao de Canoas
(CanoasTec)
Comprovacao de projetos anteriores

Os projetos devem ter relacdo com o
objeto da contratacéo
DOCUMENTOS DA PROPONENTE ATENDE OS REQUISITOS
Contrato Social/Estatuto (indicando claramente que se trata de instituicao
sem fins lucrativos)
Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uni&o
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certiddo Negativa

de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybft DG VrAtWU5uQmIC-

ntxZR5so0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)

Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAO:INIDONEO)

Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lein® 14.133/21

FORMALIZACAO

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigacao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacao de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacédo

CODIGO DOCUMENTO SEI

Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificacdo e foram autuados na ordem estabelecida




Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo
Matricula:




Assunto:
Tipo do Processo SEI
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE
Pedido e Autorizacédo (PA)

L Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa
2 Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023
Informar a ultima contratacéo, se houver e justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Facultado (IN Federal n° 058/2022)
s Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia
6 Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Proposta do Fornecedor
! Proposta discriminando os precos unitarios e totais, com data de emisséo,
prazo de validade e assinada pelo representante legal
Planilha de Or¢camento
8 Planilha contendo os valores unitarios de mercado obtidos por meio de
consultas dos valores praticados pela contratada em outros ajustes que
contemplem o mesmo objeto ou objeto similar
9 Documentos que comprovem a pesquisa de pregos
Exemplo: notas fiscais, notas de empenho, contratos, entre outros
Se a futura contratacé@o possuir objetos/servicos de tecnologia da
informac&o (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundagéo
10 o e S
Municipal de Tecnologia da Informacéo e Comunicagdo de Canoas
(CanoasTec)
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
11 Contrato Social/Estatuto
12 Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista
Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
12.1 Divida Ativa da Uniéo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)
122 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
123 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
12.4 . )
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
125 de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
' certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certidao expedida pelo TCU
13  (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)
14 Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
15 Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
16 Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracao nos termos do artigo 4°, §

2°, da Lei n° 14.133/21
FORMALIZACAO

Inviavel a competicéo
Procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI




Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigagéo futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagao do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacéo de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo
Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificac@o e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo
Matricula:




Assunto: Inviavel a competicéo
Tipo do Processo SEI Procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo

Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE ATENDE OS REQUISITOS
Pedido e Autorizacédo (PA)

L Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa
2 Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023
Informar a ultima contratacéo, se houver e justificar o quantitativo solicitado
3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) - Facultado (IN Federal n° 058/2022)
s Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwwWawwWwwWwWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia
6 Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwwWiwwWwwwwWwwWwwWwWwWwWWWWWWWWWW
Proposta do Fornecedor
! Proposta discriminando os precos unitarios e totais, com data de emisséo,
prazo de validade e assinada pelo representante legal
Planilha de Or¢camento
8 Planilha contendo os valores unitarios de mercado obtidos por meio de
consultas dos valores praticados pela contratada em outros ajustes que
contemplem o mesmo objeto ou objeto similar
9 Documentos que comprovem a pesquisa de pregos
Exemplo: notas fiscais, notas de empenho, contratos, entre outros
Se a futura contratacé@o possuir objetos/servicos de tecnologia da
informac&o (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundagéo
10 o e S
Municipal de Tecnologia da Informacé@o e Comunicacdo de Canoas
(CanoasTec)
DOCUMENTOS DA PROPONENTE ATENDE OS REQUISITOS
11 Contrato Social/Estatuto
12 Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista
Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
12.1 Divida Ativa da Uniéo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)
122 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
123 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
12.4 . )
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
125 de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
' certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certidao expedida pelo TCU
13  (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)
14 Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
15 Qualificagdo Técnica, quando exigida no TR
16 Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracao nos termos do artigo 4°, §
2° da Lein®14.133/21
17 Alvara Sanitario
18 Indicacdo do Responséavel Técnico
19 Declaragao de ndo impedimento ou suspenséo
20 Declaracéo de Idoneidade

CODIGO DOCUMENTO SEI

CODIGO DOCUMENTO SEI




Declaragdo de ndo contratacéo de menores, servigo insalubre e trabalho

21
noturno
22 RG do paciente
23 RG do responsavel
24 Atestado médico/laudo

FORMALIZACAO

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigagao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designacéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacéo de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo
Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificagdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo
Matricula:




Assunto:
Tipo do Processo SEI
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE
Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao

Justificativa
2 Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar a ultima contratacéo, se houver e justificar o quantitativo solicitado

3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Proposta do Fornecedor

Proposta discriminando os precos unitarios e totais, com data de emisséo,
prazo de validade e assinada pelo representante legal
Planilha de Or¢camento

[ee]

Planilha contendo os valores unitarios de mercado obtidos por meio de
consultas dos valores praticados pela contratada em outros ajustes que
contemplem o mesmo objeto ou objeto similar
Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Exemplo: notas fiscais, notas de empenho, contratos, entre outros
Se a futura contratagcéo possuir objetos/servigos de tecnologia da
informacéo (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundacéo
Municipal de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao de Canoas
(CanoasTec)

Atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do
fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar queo
objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou

11 representante comercial exclusivos

10

O documento apresentado para a comprovacao da exclusividade ndo

podera ser emitido pela prépria Proponente
DOCUMENTOS DA PROPONENTE

12 Contrato Social/Estatuto
13 Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
131 Divida Ativa da Unigo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

132 de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
133 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
13.4 . .
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
135 de Débitos Trabalhistas (https://cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
14  (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)
Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ

= (https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)

Aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros
Procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo

ATENDE OS REQUISITOS

ATENDE OS REQUISITOS

CODIGO DOCUMENTO SEI

CODIGO DOCUMENTO SEI




Em havendo contratagdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lein°®14.133/21
FORMALIZACAO

16

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigagao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designacéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacéo de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo
Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificagdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucéo do processo
Matricula:




Assunto:
Tipo do Processo SEI
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE
Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao

Justificativa
2 Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar a ultima contratacéo, se houver e justificar o quantitativo solicitado

3 Autorizacédo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Proposta do Fornecedor

Proposta discriminando os precos unitarios e totais, identificando os custos
do caché dos artistas,musicos ou da banda, quando houver, do transporte,
da hospedagem,da infraestrutura, da logistica do evento e despesas
especificas, com data de emisséo, prazo de validade e assinada pelo
representante legal
Contrato, declaracao, carta ou outro documento que ateste a
exclusividade permanente e continua de representacao entre o
empresario exclusivo (pessoa fisica ou juridica) e o profissional do
setor artistico

~

Reaistrado em cartério
Documentos que comprovem o valor apresentado

Exemplo: notas fiscais, notas de empenho, contratos, entre outros
Comprovantes de Consagracéo

10 Exemplos: curriculo, publicacéo em jornais, revistas e midias
especializadas, regularidade de shows, nimero e valor de ingressos
vendidos, prémios recebidos, demais documentos comprobatoérios
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
11 Contrato Social/Estatuto
12 Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
121 Divida Ativa da Unigo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa

2.2 de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
123 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
12.4 . .
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
125 de Débitos Trabalhistas (https://cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5so0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
13  (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)
Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Em havendo contratacdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lein®14.133/21
FORMALIZACAO

14

15

Contratacao de profissional do setor artistico,
Procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI




Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigagéo futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designagao do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacéo de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo
Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificac@o e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucdo do processo
Matricula:




[ee]

10

11

12
13

Assunto:
Tipo do Processo SEI
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE
Pedido e Autorizacédo (PA)

Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao

Justificativa
Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023

Informar a ultima contratacéo, se houver e justificar o quantitativo solicitado

Autorizacédo JOA
Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN n° 058/2022)

Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia

Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Proposta do Fornecedor

Proposta discriminando os precos unitarios e totais, com data de emisséo,
prazo de validade e assinada pelo representante legal
Planilha de Or¢camento

Planilha contendo os valores unitarios de mercado obtidos por meio de
consultas dos valores praticados pela contratada em outros contratos que
contemplem o mesmo objeto ou objeto similar
Documentos que comprovem a pesquisa de pregos

Exemplo: notas fiscais, notas de empenho, contratos, entre outros
Comprovantes de Notéria Especializacéo

A notoria especializagdo deve estar relacionada com o
objeto da contratacédo
Exemplos: curriculo, publicacéo em jornais, revistas e midias
especializadas, regularidade de shows, nimero e valor de ingressos
vendidos, prémios recebidos, demais documentos comprobatoérios
Se a futura contratagéo possuir objetos/servigos de tecnologia da
informacéo (TI), o processo DEVE conter parecer técnico da Fundacéo
Municipal de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao de Canoas
(CanoasTec)
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
Contrato Social/Estatuto
Certid6es de regularidade fiscal e trabalhista

Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a

13.1 Divida Ativa da Uniédo

13.2

13.3

134

185

14

15
16

(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)

Certiddo Negativa
de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
Certiddo Negativa
de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)
Consulta de idoneidade da proponente: certiddo expedida pelo TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:102181413183535::::P3_TIPO_R
ELACAOQ:INIDONEO)
Consulta de idoneidade dos sécios majoritarios: expedido pela CNJ
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)
Qualificacdo Técnica, quando exigida no TR

Contratacao dos seguintes servi¢os técnicos
Procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI




Em havendo contratagdo de ME/EPP, declaracéo nos termos do artigo 4°, §
2°, da Lein°®14.133/21
FORMALIZACAO

17

Minuta de Contrato, conforme modelo padréo, nas situacdes em que existira
uma obrigagao futura.
Entretanto, é possivel dispensar o contrato nas contratacdes de pequeno
valor, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/21, substituindo pelo empenho.

Se for elaborado contrato, designacéo do(s) fical(is) do contrato por meio de
Termo de Designacéo de Fiscal, assinado pelo servidor(es) indicado(s) e
pelo secretario da pasta

Podera ser designado mais de um fiscal para a contratacéo
Atesto que o processo foi instruido com os documentos indicados nesta lista de verificagdo e foram autuados na ordem estabelecida

Assinatura do responsavel pelainstrucéo do processo
Matricula:




Assunto:
Tipo do Processo SEI
Processo SEI n°.
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO DE
Pedido e Autorizacédo (PA)

L Documento assinado (preferencialmente de forma eletrénica) por todos os
responsaveis, conforme exigido no formulario padréao
Justificativa
Nos termos do inciso IV do Decreto Municipal n° 549/2023
2 Declarar que nédo ha imoéveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto contratado
Justificar a escolha da descri¢céo do imovel
Motivar a escolha do imével, caso haja desclassificacdo de propostas
3 Autorizacdo JOA
4 Reserva Orcamentaria
Estudo Técnico Preliminar (ETP) (IN n° 058/2022)
5 Documento devera ser preenchido conforme modelo padréo disponivel no
link: WwWwWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWWW
Termo de Referéncia
6 Documento devera ser preenchido conforme modelo padrao disponivel no
link: WwwWwwwwwwWwWwwwwWwWwWwWwWwWWWWWWW
Comprovante de Publicagdo de Chamada Publica
Copia da publicagdo de chamada publica no Diario Oficial do Municipio,
7 com prazo de pelo menos dois a trés dias Uteis para envio de propostas
(pode ter raio de localizagao e critério de desempate a localizagédo do
imoveis); caso ndo seja publicado o edital devera ser justificado os motivos
Nno processo
Proposta do Fornecedor
8 Proposta discriminando os precos unitarios e totais, com data de emisséo,
prazo de validade e assinada pelo representante legal
TODAS as propostas recebidas devem fazer parte do processo
9 Matricula atualizada do imoével
10 Laudo de Avaliacdo do Imével
Certidao Negativa de Débitos quanto ao Imposto Predial Territorial
11
Urbano- IPTU
12 Alvara de PPCI em vigor
13 Habite-se do Imdvel
14 Certiddes do Imovel
141 Certiddo dos cartdrios de protestos de titulos em nome do(s) locador(es) da
' circunscri¢ao de sua(s) residéncia(s
142 Certiddo de agdes civeis e execuges fiscais em nome do(s) locador(es),
' da circunscricéo de sua(s) residéncia(s)
14.3 Certidéo de 6nus reais do imoével
14.4 Certidéo de débitos de tributos imobiliarios
DOCUMENTOS DA PROPONENTE
15 Contrato Social/Estatuto
16 Procuracéo, se necessario
17 CertidGes de regularidade fiscal e trabalhista
Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
17.1 Divida Ativa da Unigo
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir)
172 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual
173 Certiddo Negativa
' de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Municipal
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (https://consulta-
17.4 . )
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)
Certiddo Negativa
175 de Débitos Trabalhistas (https://cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=kybftDGVrAtWU5uQmIC-
ntxZR5s0VU2XbwTZvQsV.cndt-certidao-41-jwrxk)

Aquisicdo ou locagdo de imével cujas caracteristicas de
Procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI

ATENDE OS REQUISITOS = CODIGO DOCUMENTO SEI




