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INSTRUCAO NORMATIVA SMLC N° 004/2024

Dispoe sobre os modelos de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e
Termo de Referéncia (TR)

A SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES E CONTRATOS, no uso das atribuicdes
conferidas pela alinea c do art. 11, da Lei n° 6.627 de 26 de abril de 2023, considerando as
disposicoes da Lei n°® 14.133 de 1° de abril de 2021 e o Decreto Municipal n° 549 de 26 de
dezembro de 2023, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os modelos e diretrizes para a elaboracdao do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR) no ambito da Administracao Direta do
municipio de Canoas/RS.

Art. 2° Os documentos disponibilizados contemplam os seguintes modelos:

I — Estudo Técnico Preliminar (ETP);

IT - Termo de Referéncia — Registro de Pregos para Aquisicao e Servicos;

IIT - Termo de Referéncia - Aquisicdo e Servicos;

IV - Termo de Referéncia — Registro de Precos para Obras e Servicos de Engenharia;

V - Termo de Referéncia - Obras e Servicos de Engenharia;

CAPITULOII
DA ELABORACAO E APROVACAO DOS DOCUMENTOS

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de Referéncia (TR) devem ser elaborados
pela secretaria solicitante e aprovados por seu ordenador de despesas.

Art. 4° A elaboragdo dos documentos mencionados no artigo anterior deve obedecer aos padroes
estabelecidos pelos 6rgdos de controle, legislacdo vigente e modelos elaborados pela Secretaria
Municipal de Licitacdes e Contratos.
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CAPITULO 11T
DA DIVULGAGCAO E ACESSO AOS MODELOS

Art. 5° Os modelos de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR) estdo
disponiveis nos anexos desta instrucdo e serdao disponibilizados no site oficial do municipio, na aba
Portal do Servidor, para consulta e utilizagdao pela Administracdao Direta.

Art. 6° A utilizacao dos modelos disponibilizados é obrigatoria, cabendo as secretarias adapta-los as
particularidades de cada processo de contratacdo, respeitando os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

§1° As adaptacdes realizadas deverdo ser objeto de indicacdao expressa em despacho proprio, por
meio do qual a secretaria requisitante informara eventuais acréscimos, supressoes ou alteracdes de
redagdo.

82° A nao utilizacdo dos modelos disponibilizados por meio desta Instrucao Normativa, adaptados
ou ndo nos termos deste artigo, acarretara a devolugao do processo para adequagao da instrucdo pela
secretaria requisitante.

Art. 7° Compete a secretaria requisitante, previamente a instrucao processual, verificar eventuais
atualizacOes nos modelos disponibilizados, devendo primar sempre pela utilizacdo do modelo mais
recente.

Paragrafo unico. Para fins de viabilizacdo quanto ao disposto neste artigo, os modelos serdo
disponibilizados pela SMLC contendo informacdo quanto a data de sua tltima atualizagdo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, ndao se aplicando aos
processos de contratacdo ja encaminhados a SMLC devidamente instruidos com a documentagao
exigida no art. 9° do Decreto Municipal n° 549/2023.

Art. 9. Revogam-se as disposi¢0es em contrario.

Cristina Santos Tietbohl

Secretaria Municipal de Licitag6es e Contratos



